
VYÚČTOVÁNÍ DOTACE Z ROZPOČTU OBCE ZELENEČ 

Evidenční číslo žádosti 
  

Příjemce dotace (název) 

  

Adresa příjemce dotace 
  

IČO 
  

Výše poskytnuté dotace (Kč) 
  

Datum poskytnutí dotace  
  

Oblast podpory 
  

Výše vrácené dotace (Kč) 
  

Osoba odpovědná za vyúčtování dotace 
(jméno a příjmení, e-mail, telefon) 

  

 

1. Přílohou tohoto vyúčtování musí být vyplněný Soupis dokladů na str. 2 Vyúčtování musí být přehledné, 

součástí vyúčtování musí být čitelné kopie prvotních účetních dokladů včetně kopií příslušných dokladů 

o zaplacení (u bezhotovostních plateb kopie výpisu z účtu, u hotovostních plateb příjmový doklad od 

dodavatele. 

2. Všechny doklady musí být označeny v souladu s Pravidly pro poskytování finančních podpor z rozpočtu 

obce Zeleneč, kopie dokladů přiložené k vyúčtování se musí vztahovat k oblasti, ke které byla 

poskytnuta dotace a musí dokládat minimálně výši poskytnuté částky a požadované spoluúčasti. 

3. Veškeré doklady musí být čitelné, okopírované doklady se nesmí překrývat. 

4. Součástí paragonů musí být výdajový doklad organizace (vyjma fyzické osoby-nepodnikatele). 

Jiná sdělení žadatele k vyúčtování: 

 

 

Místo a datum: Jméno a podpis statutárního zástupce žadatele, příp. elektronický podpis 

    

 



SOUPIS DOKLADŮ VZTAHUJÍCÍCH SE K DOTACI 

Číslo 

dokladu 

v účetní 

evidenci 

Datum 

vystavení 
Dodavatel Účel platby 

Výdaj na 

dokladu  

Z toho výdaj 

uplatňovaný 

z dotace 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

      

      

      

      

      

      

      

      

      

CELKEM       
 

  

 

Ověřte, že výše spoluúčasti je min. 20%, jak stanovují pravidla. Použijte následující vzorec.  

Součet výdajů uplatňovaných z dotace / Součet výdajů na dokladech x 100 = X % 
X musí být min. 80 
 
Zkontrolujte si také, na jaké výdaje je možné dotaci čerpat a na jakou činnost jste dotaci získali. 


